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คู่มือส าหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตอุตสาหกรรมไม้ ในส่วนภูมิภาค 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กรมป่าไม้ 
กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การต่ออายุใบอนุญาตอุตสาหกรรมไม้ ในส่วนภูมิภาค 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมป่าไม้ 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น (กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลาย

หน่วยงาน)    

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยการควบคุมการแปรรูปไม้ตามพระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช 2484 พ.ศ. 2541 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0  วันท าการ 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุใบอนุญาตอุตสาหกรรมไม้ ในส่วนภูมิภาค 

จังหวัดล าพูน 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการยื่นค าขอ ณ อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. การประกอบกิจการด้านอุตสาหกรรมไม้จะต้องได้รับอนุญาตในการประกอบกิจการจากกรมป่าไม้  การอนุญาตมี
ก าหนดอายุใบอนุญาตได้คราวละไม่เกิน 1 ปี ในการตรวจสอบการขอต่ออายุใบอนุญาต พนักงานเจ้าหน้าที่จะตรวจสอบ
เอกสารและบัญชีสถิติแสดงการด าเนินการในรอบปีที่ผ่านมา สมุดบัญชีไม้ หรือสมุดบัญชีสิ่งประดิษฐ์ฯ ซึ่งเป็นไปตาม
ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการแปรรูปไม้ ตามพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช 2484 พ.ศ. 2541 ข้อ 37  
การต่ออายุใบอนุญาต 
 
      2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณาโดย
หน่วยงานอ่ืน 
 

อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่
รับเรื่องราวค าขอและท า
ความเห็นเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

7 วันท าการ กรมการปกครอง (นับจากวันที่ได้
รับค าขอ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอบหมาย และ
ผู้อ านวยการส านักจัดการ
ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่หรือ
หัวหน้าศูนย์ประสานงานป่า
ไม้จังหวัดท้องที่ สั่งให้
เจ้าหน้าที่ตรวจบัญชีสถิติ
แสดงการด าเนินการในรอบ
ปีที่ผ่านมา 

5 วันท าการ - (นับจากวันที่
จังหวัดได้รับ
เรื่องราวค าขอจาก
อ าเภอหรือกิ่ง
อ าเภอ และส านัก
จัดการทรัพยากร
ป่าไม้ท้องที่หรือ
ศูนย์ประสานงาน
ป่าไม้จังหวัดท้องที่ 
ได้รับเรื่องราวค า
ขอจากจังหวัด) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

-เจ้าหน้าที่ของจังหวัด 
(ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด) ปิด
ยอดบัญชีไม้ หรือยอดบัญชี
สิ่งประดิษฐ์ฯทุกเล่ม แล้ว
บันทึกรายละเอียดเสนอ
ผู้อ านวยการส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด 
-เจ้าหน้าทีส่ านักจัดการ
ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่หรือ
ศูนย์ประสานงานป่าไม้
จังหวัดท้องที่ ตรวจบัญชี
สถิติแสดงการด าเนินการใน
รอบปีที่ผ่านมา แล้วท า
ความเห็นเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัดและผู้อ านวยการ
ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ท้องที่  

5 วันท าการ -  

4) 

การพิจารณา 
 

ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัดประมวล
เรื่องเสนอใหผู้้ว่าราชการ
จังหวัดพิจารณาอนุญาต
หรือไม่อนุญาต 

5 วันท าการ  นับจากวันที่

จังหวัดได้รับแจ้ง

ความเห็นจาก

ส านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้

ท้องที่ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอบหมาย พิจารณาลง
นามอนุญาต/ไม่อนุญาต 

5 วันท าการ  - 

6) 

- 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอบหมาย แจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบ เป็นลายลักษณ์อักษร
และผู้ขออนุญาตช าระ
ค่าธรรมเนียม ณ ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด 

7 วันท าการ กรมการปกครอง - 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัด
มอบหมาย ลงนามใน
ใบอนุญาต ให้เสร็จสิ้น
นับต้ังแต่ผู้ขออนุญาตได้
ช าระค่าธรรมเนียม 

5 วันท าการ กรมการปกครอง  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 39 วันท าการ 
14.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนุญาตฉบับ
จริง 

 1 0 ฉบับ - 

2) ใบรับค าขอ  1 0 ฉบับ - 

3) 

-ค าขอ 1 (กรณี
โรงค้าไม้แปรรูป/
โรงงาน)  -ค า
ขอรับใบอนุญาต 
(กรณีค้า
สิ่งประดิษฐ์ฯ) 

 1 0 ชุด - 

4) 

กรณีโรงงาน-
บัญชีสถิติแสดง
การด าเนินการใน
รอบปีที่ผ่านมา
ของโรงงานแปร
รูปไม้กรณีโรงค้า
ไม้แปรรูป-บัญชี
สถิติแสดงการ
ด าเนินการใน
รอบปีที่ผ่านมา
ของโรงค้าไม้แปร
รูปกรณีค้า
สิ่งประดิษฐ์ฯ-
บัญชีสถิติแสดง

 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การด าเนินการใน
รอบปีที่ผ่านมา
ของผู้รับอนุญาต
ค้าหรือมีไว้ใน
ครอบครองเพื่อ
การค้าซึ่ง
สิ่งประดิษฐ์ฯ 

5) 

กรณีโรงงาน/โรง
ค้าไม้แปรรูป-
สมุดบัญชีไม้ใน
รอบปีที่ผ่านมา
กรณีค้า
สิ่งประดิษฐ์ฯ-
สมุดบัญชี
สิ่งประดิษฐ์ฯใน
รอบปีที่ผ่านมา 

 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบ
อ านาจกรณีผู้ขอ
ไม่ได้มาติดต่อ
ด้วยตนเองพร้อม
ส าเนาบัตร
ประจ าตัวผู้รับ
มอบอ านาจ 

 1 0 ชุด - 

7) 
ค าขอใบคู่มือ
คนงานหรือผู้
รับจ้าง 

ส านักการอนุญาต 1 0 ฉบับ - 

8) 
บันทึกประกอบ
ค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตใน

 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณียื่นค าขอ
ล่าช้า 

 
14. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตตั้งโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักรคิดตามจ านวนแรงม้าแรงม้าละ 50 บาท 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ บาท/แรงม้า- 
 

2) . ใบอนุญาตตั้งโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้แรงคนคิดตามจ านวนคนงานคนละ 10 บาท 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ บาท/คน 
 

3) ใบอนุญาตตั้งโรงค้าไม้แปรรูปฉบับละ 1,000 บาท 
ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบับ 

4) ใบอนุญาตค้าหรือมีไว้ในครอบครองเพื่อการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์เครื่องใช้หรือสิ่งอื่นใดบรรดาที่ท าด้วยไม้
หวงห้าม 
ฉบับละ 2,000 บาท 
ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบับ 

5) ใบคู่มือคนงานหรือผู้รับจ้างฉบับละ 1 บาท 
ค่าธรรมเนียม1  บาท 
หมายเหตุ บาท/ฉบับ 

15. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน (จุดบริการประชาชน 1111) ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี

ท าเนียบรัฐบาลถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกรุงเทพฯ 10300 โทรศัพท์ 0 2283 1271-84 โทรสาร 0 2283 1286-7 
หรือ website : www.1111.go.th 
หมายเหตุ- 
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3) 
 
 
4) 

ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน เลขที่ 103  ถนน ล าพูน-ป่าซาง 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดล าพูน โทร. 053-510662 โทรสาร 053-510667 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบรับค าขอ 
2) ค าขอ 1 
3) ค าขอรับใบอนุญาตฯตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2530) 
4) บัญชีแสดงสถิติ (โรงงาน/โรงค้าไม้แปรรูป) 
5) บัญชีแสดงสถิติสิ่งประดิษฐ์ฯ 
6) หนังสือมอบอ านาจ 
7) บันทึกประกอบค าขอต่ออายุใบอนุญาตในกรณียื่นค าขอล่าช้า 
8) ค าขอใบคู่มือคนงานหรือผู้รับจ้าง 
9) บัญชีรายชื่อคนงานหรือผู้รับจ้าง 
10) ตัวอย่างการกรอกเอกสารขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

17. หมายเหตุ 


