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คู่มือส าหรับประชาชน: การขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน 
กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ:ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 มาตรา 6  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า จังหวัดล าพูน 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการที่ว่าการอ าเภอท้องที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
 
การขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า เพื่อรับความคุ้มครองสิทธิ์ในการท าไม้หวงห้ามที่ปลูก เช่น การได้รับยกเว้นค่าภาคหลวง
และการไม่อยู่ภายใต้บังคับกฎเกณฑ์บางประการตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช 2484 ผู้ประสงค์
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จะขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่าสามารถย่ืนค าขอขึ้นทะเบียน ได้ตามระเบียบกรมป่าไม้ว่าด้วยการขึ้นทะเบียนที่ดินเป็น
สวนป่า และการโอนทะเบียนสวนป่า ซึ่งออกตามความในมาตรา 5 มาตรา 6 มาตรา 16 และมาตรา 19 แห่ง
พระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ. 2535 
 
ทั้งนี้ ชนิดไม้ที่ปลูกจะต้องเป็นไม้หวงห้ามตามพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช 2484และผู้ขอขึ้นทะเบียนจะต้องเป็นผู้
มีกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง หรือผู้มีสิทธิ์ใช้ประโยชน์ในที่ดินประเภทหนึ่งประเภทใด ดังต่อไปนี้ 
 
 (1) ที่ดินที่มีโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ ตามประมวลกฎหมายที่ดิน (น.ส.4, น.ส.3) 
 
 (2) ที่ดินที่มีหนังสือแสดงการท าประโยชน์ น.ค.3 หรือ กสน.5 
 
(3) ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่มีหลักฐานการอนุญาต การเช่าหรือเช่า
ซื้อ (ส.ป.ก.4-01) 
 
 (4) ที่ดินที่มีหนังสืออนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยป่าสงวนแห่งชาติให้บุคคลเข้าไปท าการปลูกป่าในเขตปรับปรุงป่าสงวน
แห่งชาติ หรือเข้าท าการปลูกสร้างสวนป่า หรือไม้ยืนต้นในเขต ป่าเสื่อมโทรม (สทก.1 ข, ป.ส.31) 
 
(5) ที่ดินที่ได้ด าเนินการเพื่อการปลูกป่าอยู่แล้วโดยทบวงการเมือง รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
 
วิธีการ 
 
 1. ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนตามแบบ สป.1 พร้อมด้วยหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบ สป.1 ดังต่อไปนี้ 
 (1) ส าหรับท้องที่กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อผู้อ านวยการส านักส่งเสริมการปลูกป่ากรมป่าไม้ เพื่อเสนอต่อนายทะเบียน 
 (2) ส าหรับท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้ยื่นต่อนายอ าเภอท้องที่ที่สวนป่าต้ังอยู่ เพื่อเสนอต่อนายทะเบียน 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนเพื่อสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่ออกไปท าการตรวจสอบสถานที่ต้ัง และสภาพที่ดินที่
ขอขึ้นทะเบียนเป็นสวนป่า พร้อมนัดหมายผู้ยื่นค าขอ เพื่อก าหนดวัน เวลา ท่ีจะออกไปตรวจสอบ แล้วให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นให้นายทะเบียนพิจารณาสั่งรับหรือไม่รับขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
 
3. นายทะเบียนพิจารณาและแจ้งการสั่งรับหรือไม่รับขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า ให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
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เงื่อนไข 
 
 1. การแจ้งรับหรือไม่รับขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า ให้ท าเป็นหนังสือและจัดส่งให้ผู้ยื่นค าขอทราบทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับหรือให้ผู้ยื่นค าขอลงนามรับทราบต่อท้ายส าเนาคู่ฉบับหนังสือนั้น และให้พนักงานเจ้าหน้าที่จดแจ้ง
ค าสั่งรับหรือไม่รับขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่าไว้ในทะเบียน 
 
2. ในกรณีที่นายทะเบียนมีค าสั่งไม่รับขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า ให้ผู้ยื่นค าขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบค าสั่งดังกล่าว ค าวินิจฉัยของรัฐมนตรีให้
เป็นที่สุด 
 
3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอขึ้น
ทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่ายื่น
ค าขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็น
สวนป่า (สป.1) พร้อม
เอกสารประกอบค าขอต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ 
 

30 นาที ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จังหวัดล าพูน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่นัดหมายผู้ยื่นค า
ขอเพื่อก าหนดวัน เวลา ท่ี
จะออกไปตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถาน
ที่ต้ัง และสภาพที่ดินที่ขอขึ้น
ทะเบียนเป็นสวนป่า 
 

3 วัน ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จังหวัดล าพูน 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอ
ความเห็นให้นายทะเบียน
พิจารณาสั่งรับหรือไม่รับขึ้น
ทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
 

7 วัน ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จังหวัดล าพูน 

(นับแต่วันที่
ได้รับค าสั่ง เว้น
แต่กรณีที่ดินที่
ขอขึ้นทะเบียน
ที่ดินที่มีหนังสือ
อนุญาต สทก.1 
ข หรือหนังสือ
อนุญาต ป.ส.31 
ให้เสนอ
ความเห็นให้
นายทะเบียน
พิจารณาภายใน 
30 วัน นับแต่
วันที่ได้รับค าสั่ง 
) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาและ
แจ้งการสั่งรับหรือไม่รับขึ้น
ทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
โดยท าเป็นหนังสือและ
จัดส่งให้ผู้ยื่นค าขอทราบ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับหรือให้ผู้ยื่นค าขอลง
นามรับทราบต่อท้ายส าเนา
คู่ฉบับหนังสือนั้น 
 

4 วัน ส านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม
จังหวัดล าพูน 

(นับแต่วันที่
ได้รับรายงาน
จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่ กรณี 
นายทะเบียนมี
ค าสัง่ไม่รับขึ้น
ทะเบียนที่ดิน
เป็นสวนป่า ผู้
ยื่นค าขอมีสิทธิ
อุทธรณ์ต่อ
รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวง
ทรัพยากรธรรม 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ชาติและ
สิ่งแวดล้อม  
ค าวินิจฉัยของ
รัฐมนตรีให้เป็น
ที่สุด ระยะเวลา 
30 วันนับแต่
วันที่ทราบค าสั่ง
นายทะเบียน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ค าขอขึ้นทะเบียน
ที่ดินเป็นสวนป่า 
(สป.1) 

กรมป่าไม้ 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนังสือแสดง
กรรมสิทธิ์ สิทธิ
ครอบครองหรือ
หลักฐานการมี
สิทธิใช้ประโยชน์
ในที่ดิน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานการเช่า
หรือเช่าซื้อที่ดิน
และหนังสือ
ยินยอมของผู้มี
กรรมสิทธิ์หรือ
สิทธิครอบครอง
ในที่ดินนั้น ที่
แสดงว่าอนุญาต
ให้ท าสวนป่าได้ 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ - 

4) 

แผนที่สังเขป
แสดงที่ต้ัง เขต
ติดต่อและแนว
เขตที่ดินที่ขอขึ้น
ทะเบียน 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดล าพูน 

เลขที่ 103  ถนน ล าพูน-ป่าซาง ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดล าพูน 
โทร. 053-510662โทรสาร 053-510667 
หมายเหตุ- 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า (สป.1) 

 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดท าโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 
 

 
 


